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Les formations

Créer et gérer une association, ¢a s’apprend ! La Maison des Associations
de Lille vous accompagne pour acquérir ou consolider les compétences
nécessaires dans la gestion de votre association ou future association.
Ces formations doivent faciliter votre prise de responsabilité, vous
rassurer dans les démarches administratives et vous donner des outils
pour gérer votre association.

Les formations sont gratuites et s’adressent aux bénévoles, dirigeants
associatifs et porteurs de projets de Lille, Hellemmes et Lomme.

Les inscriptions se font UNIQUEMENT en ligne et au trimestre sur lille.fr
onglet formations.

L'inscription est obligatoire au minimum une semaine avant le jour de la
formation. Seul un e-mail de confirmation de la Maison des Associations
formalisera définitivement votre inscription.

Les formations sont gratuites, néanmoins, elles représentent un colt pour
la collectivité. Il est donc demandé aux participants de respecter leur
engagement d’inscription ou de prévenir au minimum 24 a 48 heures a
'avance, en cas d’empéchement. En cas d’absences répétées, le
participant se verra refuser sa participation aux autres formations.

Modalités pratiques

Toutes les formations se déroulent a la Maison des Associations de
Lille : 27 rue Jean Bart Lille.

A noter que pour certaines formations, il vous sera demandé de venir avec
un ordinateur.




DEBUTANT o

Les bases pour créer son association

Jeudi 6 mars de 17h30 a 19hoo

Vous souhaitez créer votre association, vous ayez déja une idée précise en téte ?
Cette séance vous donnera les connaissances nécessaires pour faire vos
premiers pas dans la création de votre association.

Pour créer une association, il est nécessaire de comprendre le fonctionnement de
la forme associative et les obligations juridiques qu’elle implique. Choix du statut,
déclarations, évolution statutaire, gouvernance, droits, devoirs, responsabilités...
a l'issue de cette formation, vous n’aurez plus qu’a vous lancer dans cette belle
aventure associative !

’ Formateur : Thomas MIAZEK, Maison des Associations de Lille ‘

Revoir les statuts de son association

Jeudi 20 mars de 17h30 a 19ho0

Vos statuts sont rangés dans un tiroir ? Ce document fondateur constitue « les
regles du jeu » de votre association, ils définissent son périmetre d’action, ses
modalités de gouvernance et de fonctionnement... c’est un outil juridique qui
reflete votre projet !

Il est de la responsabilité des dirigeants de faire vivre les statuts et de veiller a leur
application, profitez alors de cette formation pour réinterroger le contenu de vos
statuts : les clauses importantes, les obligations légales, et leur pertinence au vu
de 'évolution de votre association.

’ Formateur : Manon GRAVELINES, Maison des Associations de Lille ‘

Définir sa communication : méthode et outils

atelier

Jeudi 27 mars de 9h30 a 16h30

La communication est un enjeu majeur pour les associations, quelles que soient
leurs activités. Pour se développer et augmenter leur visibilité, il est essentiel pour
les associations de définir un plan de communication.

Venez découvrir les différents outils et moyens de communication les plus adaptés
en fonction des besoins de votre association. Vous apprendrez a construire un
plan de communication qui sera le reflet de votre projet associatif, le tout en
prenant compte les regles et la législation en vigueur concernant le droit a I'image,
la protection des données personnelles...

Formateur : Blue Up Formation
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DEBUTANT o

Créer son association en ligne atelier numérique

Mardi 1°" avril de 17h30 a 19hoo

Vous avez rédigé les statuts de votre association et souhaitez finaliser sa création
rapidement et simplement ? Grace a cet atelier, découvrez étape par étape
comment créer votre association en ligne sur la plateforme dédiée sans
complications. Vous découvrirez comment éviter les erreurs courantes lors des
créations d’associations, et obtenir rapidement votre numéro RNA'!

’ Formateur : Emmalis Connect ‘

Tenir les comptes d’une petite association

Jeudi 3 avril de 17h30 a 19h30

Qu’est-ce qu’un budget ? Quelle est la différence entre un bilan et un compte de
résultat ? Pourquoi tenir la comptabilité dans son association est si important ?

Tenir les comptes de son association permet d’étayer sa demande de subvention,
de répondre aux questions des adhérents lors de la tenue de I'Assemblée
Générale ou de prévoir les charges liées aux activités prévues. Cette formation a
pour but de vous expliquer les bases d’'une petite comptabilité associative et de
vous initier a la tenue de compte.

’ Formateur : Thomas MIAZEK, Maison des Associations de Lille ‘

Les bases de la comptabilité associative atelier

Mardi 22 avril de 9h30 a 16h30

Cette formation sur la comptabilité et le fonctionnement économique des
associations vise a fournir une compréhension globale des bases de la
comptabilité, en mettant I'accent sur les spécificités comptables propres aux
associations.

La construction du plan comptable et le suivi comptable d'une association sont
des étapes importantes pour assurer une gestion financiere efficace. Lors de cet
atelier, vous découvrirez également les différents types de comptabilité et les
obligations des associations.

Formateur : SOCO & FI
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DEBUTANT o

Les remboursements de frais aux bénévoles

Jeudi 15 mai de 17h30 a 19hoo

Les bénévoles peuvent étre amenés a engager des frais pour le compte de
I'association, vous procédez alors a des remboursements... mais dans quelle
mesure ?

Venez découvrir le cadre Iégal concernant les remboursements de frais et vous
serez préts a mettre en place un systéme pertinent, bien tenu et équitable !

’ Formateur : Manon GRAVELINES, Maison des Associations de Lille ‘

Le bénévolat coeur stratégique associatif

Jeudi 22 mai de 17h30 a 20h30

Le bénévolat joue un réle essentiel dans le fonctionnement des associations. Mais
alors comment connaitre mes réels besoins ? Comment puis-je intégrer des
bénévoles ? Les fidéliser ? Les accompagner ?

Lors de cette formation, vous découvrirez les caractéristiques de I'engagement
bénévole. Mais aussi, I'intérét de fidéliser et susciter 'engagement des bénévoles
pour la continuité des actions de votre association. L'organisation, I'animation et
la dynamisation du bénévolat n’auront plus de secret pour vous.

Formateur : Maillage
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DEBUTANT o

Les bases de la conduite de projet &
Comment bien rédiger son projet

Mardi 3 juin de 17h30 a 19h30

La conduite de projet consiste a organiser le déroulement d’un projet de Aa Z, de
sa phase de conception a I'évaluation. Vous découvrirez les méthodes pour ne
rien oublier a la fois dans la mise en place du projet et la maniére de le rédiger.

’ Formateur : Thomas MIAZEK, Maison des Associations de Lille ‘

Les bases des éco-événements

Jeudi 19 juin de 17h30 a 20h30

Présentation des enjeux de la transition écologique et solidaire lors de vos
événements associatifs, acquérir des connaissances essentielles sur la
planification et la réalisation d'éco-événements, et stimuler I'action collective au
sein de votre association.

Pour planifier et réaliser des éco-événements, il est essentiel de prendre en
compte plusieurs aspects tels que le choix du lieu, la gestion des déchets, la
consommation d'énergie et d'eau, les transports, la communication responsable,
etc. Par cette formation, nous vous guiderons pour des événements plus
respectueux de I'environnement.

’ Formateur : Pratik'Rural ‘

Optimiser ses consommations énergétiques
lors de ses événements

Jeudi 6 novembre de 17h30 a 20h30

Lors de l'organisation d'événements, il est important de prendre en compte les
consommations énergétiques afin de réduire I'impact environnemental et les codts
associés. Bénéficiez de conseils adaptés pour mettre en place un plan d'action
concret et réaliste visant a optimiser vos consommations énergétiques et ainsi
diminuer votre impact environnemental. Explorez les notions de I'écomobilité, des
circuits courts, du réemploi ou encore de communication au travers d’exemples
concrets.

Formateur : Pratik'Rural
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INTERMEDIAIRE g~

Créer des affiches et flyers avec Canva atelier

Mardi 25 mars de 9h30 a 16h30

Canva est une plateforme en ligne qui vous permet de créer des affiches et des
flyers facilement et gratuitement.

Au cours de cet atelier, venez découvrir cet outil numérique et explorer ses
fonctionnalités pour créer une affiche unique et visuellement attrayante. Les
regles de création a adopter vous seront présentées, vous permettant ainsi de
créer vos futurs supports de communication associatifs. La préparation de vos
fichiers qu’ils soient destinés au web ou a I'imprimerie n’aura plus de secret pour
VOus.

‘ Formateur : Blue Up Formation ‘

Le diagnostic des états financiers et la
couverture des besoins financiers

Mardi 6 mai de 9h30 a 16h30

Cette formation vous permettra d’acquérir des repéeres dans la lecture d’un bilan/
compte de résultat, de rédiger un diagnostic pour le partager auprés des parties
prenantes (rapport de gestion/d’activité), de disposer d’une analyse objective pour
accompagner la prise de décision, d’identifier les besoins financiers et débattre
des solutions financieres adéquates.

‘ Formateur : SOCO & FI ‘

Etablir un budget prévisionnel atelier

Mardi 20 mai de 9h30 a 16h30

Un budget est un outil essentiel pour les associations afin de planifier et contrdler
ses dépenses et recettes.

Ce document financier est indispensable pour structurer votre projet. Ce module
de formation alternera entre apports pratiques et notions théoriques qui
permettront de comprendre les enjeux et les objectifs de cet outil.

Formateur : SOCO & FI
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INTERMEDIAIRE

Animer son Assemblée Générale

Jeudi 12 juin de 17h30 a 20h30

Préparer une Assemblée Générale (AG) de maniére efficace est essentiel pour
assurer le bon déroulement de la réunion. Cette formation vise a comprendre les
roles de I'AG et des différentes instances dans une association afin de garantir un
fonctionnement efficace et démocratique.

Lors de cette formation, vous découvrirez toutes les bonnes pratiques pour
préparer votre AG. Des techniques d’animations et de participations vous seront
présentées dans le but de favoriser I'implication active de vos membres lors de
ces temps fort de la vie associative.

‘ Formateur : Maillage ‘

Développer son association grace aux
réseaux SoCiauX atelier

Mardi 16 septembre de 9h30 a 16h30

Les réseaux sociaux peuvent jouer un réle important dans la communication des
associations. lls offrent de nombreuses possibilités pour promouvoir ses actions
associatives, mobiliser une communauté, lever des fonds et partager ses projets.

Mais alors qu’est-ce qu’'un réseau social ? Quelle stratégie adopter pour son
association ? Quels réseaux mobiliser ? Facebook, Instagram, Tiktok... ? Venez
découvrir et construire pas a pas votre stratégie de communication sur internet et
les réseaux.

‘ Formateur : Evelyne JARDIN ‘

Créer son site web avec des logiciels gratuits

atelier

Jeudi 18 septembre de 9h30 a 16h30

Créer un site web pour son association permet d'améliorer sa visibilité, sa
crédibilité, sa communication et sa notoriété. Cela offre également la possibilité de
partager les actions de l'association et de développer son réseau.

Dans cet atelier, vous apprendrez les bases de la création d’un site web pour votre
association par 'utilisation de logiciels gratuits. Pas a pas de la création, a la mise
en ligne en passant par la personnalisation et la création de contenus.

Formateur : Evelyne JARDIN
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INTERMEDIAIRE g~

Diversité des financements : cotisations,
prestations, subventions, mécénat

Mercredi 5 novembre de 17h30 a 20h30

Le monde associatif bénéficie de diverses formes de financement, provenant a la
fois des instances publiques et du monde privé. Ces financements sont essentiels
pour soutenir les activités et les projets des associations.

Cet atelier sera I'occasion de découvrir cette diversité des financements, mais
aussi de trouver les ressources adaptées a vos besoins spécifiques. Vous
apprendrez a combiner différentes sources de financement pour assurer le bon
fonctionnement et la réalisation de vos projets.

\ Formateur : URACEN ‘

Diversité des financements : spécificités des
activités culturelles

Jeudi 27 novembre de 17h30 a 20h30

Diversifier ses ressources tout en sécurisant ses activités culturelles. Quelles sont
les spécificités fiscales de I'activité culturelle ? Comment sécuriser mon régime
fiscal tout en diversifiant mes ressources ? Définition du principe d'exonération
fiscale des associations culturelles. Définir le modéle économique de son
association entre activité lucrative et non lucrative. Développer ses ressources et
disposer des outils pour les sécuriser.

‘ Formateur : URACEN ‘

Construire et élaborer son dossier pour
collecter des fonds

Jeudi 13 novembre de 9h30 a 16h30

Construire et élaborer son dossier pour collecter des fonds (particuliers,
entreprises, fondations). Acquérir les fondamentaux de la collecte de fonds,
identifier les étapes existantes et adaptées. Définir un plan d'action pour atteindre
ses objectifs auprées des donateurs. Bien veiller aux étapes de la collecte de fonds
par le biais de méthodes et outils.

Formateur : URACEN ‘
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CONFIRME R

Maitriser 'outil Canva atelier de perfectionnement

Jeudi 27 mars de 17h30 a 20h30

Cet atelier est spécialement congu pour les personnes qui ont déja une
connaissance de base de Canva et qui I'ont déja utilisé.

L'objectif ici est de vous aider a vous familiariser avec les principes de création
d'affiches, de flyers ou encore de dépliant au travers d’exemples concrets et
d’exercices pratiques. L'occasion également de développer la charte graphique
de votre association.

Lors de cet atelier, nous allons explorer les différentes fonctionnalités avancées
du logiciel Canva pour que vous puissiez créer des contenus cohérents, de qualité
qui correspondent a votre association et a ses activités.

’ Formateur : Blue Up Formation ‘

La fiscalité des associations

Jeudi 5 juin de 17h30 a 20h30

La fiscalité associative est un sujet important a comprendre pour assurer une
gestion efficace et conforme aux réglementations fiscales. Cette formation va
vous permettre d'acquérir les connaissances nécessaires pour naviguer dans ce
domaine complexe.

Définitions, régles, principes, notion de concurrence, impéts... toutes ces notions
seront abordées lors d’'une présentation détaillée et d’exercices pratiques.

’ Formateur : SOCO & Fl ‘

Maitriser et faire vivre son site web

atelier de perfectionnement

Jeudi 2 octobre de 17h30 a 20h30

Cet atelier est spécialement congu pour les personnes ayant suivi la formation
« créer son site web avec des logiciels gratuits »

Au travers d’exercices pratiques, vous pourrez lors de cet atelier de
perfectionnement apprendre a faire vivre et actualiser votre site web, créer du
contenu engageant et pertinent pour vos visiteurs, optimiser son référencement
pour augmenter votre visibilité.

Formateur : Evelyne Jardin
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INFORMATION,?®

Les dispositifs d’emploi et d’'accompagnement

Mardi 11 mars de 17h30 a 19h00

Les associations peuvent bénéficier de différents dispositifs d'accompagnement
pour les aider au recrutement et dans la gestion de leurs employés. Ce temps
d’information vous permettra de connaitre les différents dispositifs et les aides
pour accompagner les associations dans leurs démarches.

\ Intervenant : Hervé CHATTUAIS - Lille Avenirs \

La responsabilité des dirigeants et/ou la
responsabilité lors de la tenue d’événements

Mardi 22 avril de 17h30 a 19ho0

Les dirigeants associatifs peuvent engager leur responsabilité personnelle dans
certaines circonstances. Quelles sont les responsabilités des différents acteurs de
I'association ? Quelle distinction entre la responsabilité de I'association en tant
que personne morale et la responsabilité personnelle des dirigeants ? Ce temps
d’'information répondra a toutes vos questions sur les situations pouvant entrainer
la responsabilité des dirigeants.

‘ Intervenant : La Maif ‘

Le régime fiscal et social du dirigeant : la
rémunération du dirigeant

Jeudi 9 octobre de 17h30 a 19ho0

Pour qu’une association soit considérée comme non-lucrative, elle doit, entre
autres principes, respecter le critere de gestion désintéressée, c'est-a-dire, étre
dirigée par des bénévoles. Mais, la loi et I'administration permettent des
dérogations. Une association peut-elle rémunérer un ou plusieurs dirigeants ?
Quel sera leur statut, quels seront les régimes fiscaux et sociaux applicables ?
Existe-t-il des limites de rémunération ? Cette présentation répond a ces
questions et éclaire sur le traitement fiscal et social de la rémunération des
dirigeants.

Intervenant : L’'ordre des experts comptables

10 - Programme de formation 2025 - Maison des Associations de Lille



Les [IILTTITIT] de la

Maison des Associations

27 rue Jean Bart Lille

itk
|i ! Lamaison 03.20.14.35.41

mda@maire-lille.fr

DEE 35503]3[!0“5 facebook.com/mdalille




